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HR工具-文本范例

面试通知单
           先生/小姐： 
谢谢您应聘本公司        职位，您的学识、经历给我们留下了良好的印象，为了彼此进一步的了解，请您于     月     日     时        分前来本公司参加：
(一) 面谈(初、复)

(二) 专业笔试

如您时间上不方便，请事先以电话与      先生(小姐)联系
    此致
                                                   人事部
                                                   地址：
                                                   电话：
 年    月    日
仅供参考

